TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE DOS (02)
ESPECIALISTA EN PRESUPUESTO PUBLICO

1. UNIDAD O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Oficina de Plangamiento y.Presupuesto de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Confratacién de dos (02) Especialista en Presupuesto Publico.

3. OBJETO DEL SERVICIO:

Contratar los Servicies Profesionales, para brindar asistencia técnica y asesoramiento en las
actividades de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, en materia de Presupuesto Piblico, de
acuerdo a la normatividad vigente,

4, FINALIDAD PUBLICA:

La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo es una entidad piblica, que forma Capifal humano
flideres, con base cientifica, humanistica y tecnoldgica; comprometida con la excelencia
académica v la responsabilidad social, a pariir de la creatividad e innovacion, investigacion
clentifica y eficiencia operativa, contribuyendo al desarrollo sostenible del pais y la sociedad en
un contexto globalizado, dindmico e interconectado. Ante ello, Oficina de Pianeamiento y
Presupuesto, optimizando el buen desempefic de la gestién Institucional, regquiere ia Contratacion
de Servicios Profesionales, con capacidades y destrezas para el desarrclle de las actividades
propias en matetia de Presupuesto Publico, dandole mayor soporte técnico a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

CARACTERISTICAS Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A REALIZAR

La contratacion del servicio se realizard para brindar asistencia técnica en |as actividades programadas
en la Ciicina de Planeamiente y Presupuesto.

1.5. Brindar asistencia técnica refacionado 2 las siguientes actividades;

1.5.9.  Andlisis y revision de expedientes en materia presupuestaria; para tal efecto tendra
que elaborar proyectos de informes técnicos, oficios, memorandos, resoluciones
enire otros.

152, Seguimientoy regisiro en la Fase de Ejecucion Presupuestaria a nivel Certificado en
el Sistema Integradc de Gestién Administrativa — SIGA.

1.5.3. Seguimiento y registro en la Fase de Ejecucion Presupuestaria a nivel Certificado en
el Sistema Integrado de Administracién Financiera — SIAF SP,

1.5.4.  Seguimiento y registro de metas presupuestarias, clasificador de ingrescs vy gastos
en ¢l aplicativo web SIAF operaciones en linea.

1.5.5. Registrar las modificaciones presupuestales en el nivel Institucional v funcional
programatico en el aplicativo web SIAF operaciones en linea ¥ SIAF Visual,

1.8. Brindar asesoramiento relacionado 2 las siguientes acfividades:
1.8.1.  Revisién y seguimiento de 12 informacion registrada en el Aplicativo Informatico para
el Registro Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos Humanos del Sector
Pdblico - AIRHSP.

1.8.2. Elecuiary validar las fases del proceso'presupuestario
1.6.3.  Distribuir y modificar la Programacion de Compromisos Anualizada (PCA).

1.7. Ofras actividades que geners Iz Oficina de Planaamientd y Presupuesto de la Universidad
Nacional Pedro Ruiz Gallo.

6. REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA

* Formacion Académica: Profesional titulado en Contabilidad, Administracién o
Economia.

*  Experiencia General: Con experiencia minimo de dos {02} afios en el sector plblico y/o
privado.

*  Experiencia Especifica: Experiencia laboral especifica de dos (02) afos en el drea de
presupuesto plblico o afines en el sector pUblice.

*  Capacltacién: Conocimiento de los sistemas informaticos.



»  Conocimiento y manejo de Sistema Integrado de Gestién Adminisirativa (SIGA) y Sistema
Integrado de Administracisn Financiera (SIAF).

«  No tener impedimento para contratar con el estado. Sustentar declaracion jurada,

»  No haber sido declarado en estado de guiebra culposa o fraudulenta.

s No haber sido condenadoe por la comisién de defito doloso © conclusién anticipada o por
acuerdo bajo el principio de opertunidad por la comision de un defito doloso. No tener
deuda pendiente de pago por sancion panal.

»  Npo fener vinculo de parentesco dentro def cuarto grado de consanguinidad y segundo de
afinidad, o.por razén de matrimonio, con quienes realicen funciones de direccion en la
Sede de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, asi como, con aquellos que tienen a
su cargo la administracidn de bienes o recursos piblico, aun cuando, estos hayan cesado
en sus funciones en los Gliimes dos (02) afios.

*  No haber side sancionade con destitucion o despida.

»  No mantener proceso judictal pendiente iniciado por el Estado, derivado de una accién de
control o servicio de control posterior o del ejercicio de fa funcién plbiica.

= No haberse acreditado el incumplimienio de ias normas de conductas y desempefic

" profesional establecidas en las Normas Generales de Control Gubemamental o de tas
Normas de Codigo de Etica de la Funcién Publica..

= No tener sancion vigente derivada de un proceso administrative sancionador por parte de
la CGR ‘ ' :

Cumplir cabalmente con los plazos gue se e asigna para la efecucion de las actividades.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del senvicio es por un periodo de Moventa (90) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de ia suscripcién del contrato.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

Oficina de Plansamiento y Presupuesto — Campus Universitario UNPRG vio trabajo de forma
remota, segin necesidad de servicios. : ‘

2. PRODUCTO A OBTENER

El producto gue se obtendré de la confratacién del Serviclo de dos {02) Especialistas en
Presupuesto Pdblico, s la asistencia téenica, asesoramiento en las actiidades de la
Universidad Nacional Pedre Ruiz Gallo, en materia de Presupuesto Pablico, la misma que se |
enconirarda consignado en el informe de aciividades correspondiente a cada entregable,
detaltando las acciones del servicio realizadas. '

10. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio serd otorgadé por la Oficina de Planeamiento v Presupuesto -OPP
de la UNPRG.

11. FORMA DE PAGO

La forma de pago se realizarad en manere periddica, en tres (03) pagoes de montos iguales de fa
siguiente manera:

Primera Pago Alos 30 dias de! dia siguiente de suscrifo ef conrato
Segunda Page A los 80 dias del dia siguiente de suscrito et contrato
Tercera Pago Alos 80 dias del dia siguiente de suscrita el contrate

Para efeclos del pago de tas contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente decumentacién;

informe de actividades. : .

Informe del funcionario responsable de la Cficina de Planeamiento v Presupuesto emitiendo
la conformidad de la prestacion efectuada.

Recibo por Henorarios Electrénico.

Registro Unico de Contribuyentes en condicidn habido y active.

Formularic de Auterizacién de Suspensién de Renta de Cuarta Categoria de corresponder.
Registro Nacional de Proveedores.
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12.

13.

PENALIDAD POR MORA

En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de jas brestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acterdo a ia siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monic del conirato
F x plazo en dias

Donde F tiene log siguientes valores:

8) Para ptazos menores o iguales a 60 dias F=0.40.

b) Para plazos mayores a 60 dias F=0.25, :

Tanto el monte como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigents de! conirate o
ftem o la orden de servicio que debid ejecutarse o, en casos estos involueraran obligaciones de
ejecucidn peritdica o parciales, a la prestacion individual que firera materia de retraso,

OTRAS PENALIDADES

DEMORA DE REGISTRO } .
DEL PAC 0.1% de | INforme de la Unidad
01 Cuando el Contratista no registre la modificacién del Plan Anual Ié lj!T Funcional de
de Contrataciones, en.un plazo maximo de uno (01) dia hébil en Programacién
la plataforma del SEACE, La multa es por cada dfa de retraso. )
DEMORA EN LA INDAGACION DE MERCADO :
02 Cuando el Contratista no presente en un plazo maximo de cinco | 0.1% de mfo?;ﬁ ggrltz[lér‘:dad
(05) dias hdbiles el informe de Ja indagacién de mercado, La aUIT Programacian
multa es por cada dia de retreso, i ' g
DEMORA EN LA SoOLCrTup DE CERTIFICACION
PRESUPUESTAL ' .
oz | “uando el Contratista no pressnte en un plazo maxmo de uno 0.1% de Infqgiggrl‘;lér;dad
1 (01) dia habil después de presentar la indagacicn de mercado, R UIT Programscion
la solicttud de_cerfificacian presupuestal del procedimiento de 9
s _ seleccién. La muitz es por cada dia de reiraso. “
- e DEMORA EN LA SOLICITUD DE APROBACION DEL
3 . 7e EXPEDIENTE DE CONTRATACION .
& ar’_" Cuando ef Contratista no presente en un plazo méximo de dos 0.1% de | Nforme de la Unidad
’*ﬁ: < 04 1 (02) dias habiles después de aprobadz | certificacion l-a U°|T Funciona! de
presupuestzl, la solicitud de aprobacion del expedients de Programacitn
contratacion del procedimiento de seleccion. La multa es por
cads dia de refraso.
DEMORA DEL REGISTRO DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION EN EL SEAGE .
os | Guando ef Contratista no presente en un plazo maximo de uno | 0.1% de Infor;:; ggr::d%gdad
(01) dia habil después de aprobarse el expediente de la UIT Programacion
contratacion, . e registro’ del. procedimiento de s8leccidn en. la g
plataforma del SEACE. La multa es por cada dfa de retraso,
DEMORA EN EL. PROYECTO DEL CONTRATO
Cuando e} Contratista no presente en un plazo méximo de uno 0.1% de Informe de la Unidad
0B | (01) diz habil después de contar con los documentos para la [ leT Funcional de
firma de coniraio, el proyecto del contrato. La multa es por cada 2 Programacian
dia de retraso. .
14. RESOLUCION DEL CONTRATO

Cuando el contratista tegue 2 cubrir el monto méximo de la penalidad por mara o el monto
m&ximo para ofras penalidades (10% del monto de la orden de servicio odel contrato), la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo a través de la Direccién General de Administracian
podra resolver el contrato,

En caso el contratista incumpla las condiciones de entregz, se le requerird mediante carta
suscrita por la Unidad de Abastecimientos, g cumplimients de sus obligacienes otorgandole un



plazo no mayor a cinco (5} dias caiendario, bajo apercibimiento de resolverse el contrato.

Si vencido dicho plazo el incumplimiento continta, la Direccién General de Administracion
puede resolver el contrato en forma total o parcial, ‘comunicandomediante carta la decision de
resolver el contrato. E! contrato queda resueito totalo parcialmente de pleno derecho & partir de
la recepcion de dicha comunicacion.

El contrato puede ser resuelfo por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite demanera
definitiva la continuidad de fa ejscucion, amparade en un hecho o evento exiraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden

servicio gue no sea imputable a las parigs,previa evaluacion y opinién emitida por el area
usuaria. i ' .

Cualquiera de las paries puede soliciiar la resolucién del contrato por mutue disenso, cuando
las partes asi lo manifiesten y no perjudique beneficios de terceros, previa evaluacién y opinion
emitida por el area usuaria.

La Universidad Nacional Pedro Ruiz Galie, a través de la Direccion General de Administracion,
pusde resolver total o parciaimente el contrato, cuande desaparezéa la necesidad de la
prestacidn restante, para io cual el 4réa usuariadebe remitir el sustento respectivo junto con la
solicitud. Dicha decisién serd formalizada medianie carta a la contratista dirigida via correo

electronico. £ contrato queda parcialmente resuelto de pleno deracho a partir de |a notificacion
de dicha comunicacion.

15. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicics ocultos del servicio
coniratado por el plazo de uno (01) afio, contados a partir de la conformidad otorgada por la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.

16. NORMAS ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona Juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 de! Reglamente de iz Ley de Contratacionss del Estado, ofrecido, negociade
o efectuado, cuslquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato. - o o

Asimismo, ef CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante ia ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos flegeales o de
corrupcion, directa ¢ indirectamente o a fravés de sus soclos, accionistas, participacionlstas,

integrantes de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. L :

Ademas, EL CONTRATISTA se com'prémete a i) comunicar a2 las autoridades competentes, de
manera difecta y oportuna, cualquier acto o conducta ilicka o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropladas para evitar
los referidos actos o préclicas. '

EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los gue deba

interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicién

de ofrecerles a éstos cuzalguier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion, ya sea de

bienes o servicios, cualquiera sez [a finalidad con la que se haga.

Finalmente, Bl CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto,
. se somestera a la resolucién de Ja contratacién v a fas acclones civiles y/o penales que [a

Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo pueda accionar. '

17. SEGURIDAD DE LA INFORMACION

El contratista se comprometa a guardar la ¢ebida reserva sobre la informacion gue produzcan o
respecto de la cual tengah accese como Tesultado de la ejecucisn del contrato, asl como a utilizar
adecuadamente 1a informacion o documentacion que se les proporcione y/o que tengan acceso,
siendo que puede ser destinada Unica y exclusivaments a efectos del cumplimiente del contrato en si,



comprometiéndose ademas a no compartir la misma con terceros, salvo autorizacion expresa de |a
Entidad.

Acatar y dar cumplimiento a toda noma, instruccion, acuerdo, contrato o procedimiento emitide por la
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo con respecio al acceso y manejo de la informacion y las
practicas para resguardarios, o

Con la previa evalyacién y conformidad respectiva, la Universidad Nacionai Pedro Ruiz Galio
autorizard los accesos perfinenies a recursos o hemamientas propias de la institucion Y que son
requeridos por el coniratista para Iz presente contratacién, asl como sf contratista sera supervisado
y/o monitoreado a1 &l desarrollo da sus actividades, si 2sf es pertinente una vez finalizado el contrato,

los aceesos serdn refirados y la informacién proporcionada por la Universidad Nacional Pedro Ruiz
Gallo debera ser devuelta por el contratista,

18. APLICACIGN SUPLETORIA:

La Enfidad aplica de manerz supletoria ef Cadigo Cvil, siempre que no se confradiga con las
disposiciones establecidas en los Términos de Referencla.

18. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACI@N DEL SERVICIO:
En caso sea necesario que el contratista realice alguna gestién en las oficinas dela Enfidad, Ia
Entidad debe indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a Ja normatividad
vigente y disposiciones parliculares propias de la Enfidad,

20. SCLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la gjecucion e interpretacion de la presentecontratacion
son resueltos mediante frato directo, concliiacion y/0 accién judicial,
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